ИНФОРМАЦИЯ
об осуществляемых административных процедурах, выполняемых

Дричинским сельским исполнительным комитетом (ул. Советская

 д.  26   аг. Дричин    Осиповичский     район)      по        обращениям

граждан за выдачей справок и других документов согласно Указу 

Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010г.  № 200 

	Наименование административной
процедуры (Указ Президента Республики

от 26.04.2010г. № 200)
	Ф.И.О., место нахождения, служебный телефон лица,
ответственного за выдачу документа и лица, 

замещающего в его отсутствие

	1.1. ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ:

	1.1.1.об обмене жилых помещений


	Ответственный – Шпак Светлана Петровна, управляющий делами    сельисполкома    (кабинет управляющего делами, сл. тел.31611), в его отсутствие документы принимает Еромов Николай Егорович, председатель сельисполкома  (кабинет председателя,    сл. тел. 31597)

	1.1.5.Постановка на учёт (восстановление на учет) граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Ответственный – Шпак Светлана Петровна, управляющий делами    сельисполкома    (кабинет управляющего делами, сл. тел.31611), в его отсутствие документы принимает Еромов Николай Егорович, председатель сельисполкома  (кабинет председателя,    сл. тел. 31597)

	1.1.5.1  О внесении  изменений  в состав  семьи, с которым гражданин  состоит  на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий 

	Ответственный – Шпак Светлана Петровна, управляющий делами    сельисполкома    (кабинет управляющего делами, сл. тел.31611), в его отсутствие документы принимает Еромов Николай Егорович, председатель сельисполкома  (кабинет председателя,    сл. тел. 31597)


	1.1.5.2  О внесении  изменений  в состав  семьи, с которым гражданин состоит на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий ( в случае уменьшения состава семьи)  


	Ответственный – Шпак Светлана Петровна, управляющий делами    сельисполкома    (кабинет управляющего делами, сл. тел.31611), в его отсутствие документы принимает Еромов Николай Егорович, председатель сельисполкома  (кабинет председателя,    сл. тел. 31597)

	1.1.5.3  О включении в отдельные списки учета нуждающихся в улучшении жилищных условий


	Ответственный – Шпак Светлана Петровна, управляющий делами    сельисполкома    (кабинет управляющего делами, сл. тел.31611), в его отсутствие документы принимает Еромов Николай Егорович, председатель сельисполкома  (кабинет председателя,    сл. тел. 31597)

	1.1.6. о разделе (объединении) очереди, о переоформлении очереди с гражданина на совершеннолетнего члена его семьи
	Ответственный – Шпак Светлана Петровна, управляющий делами    сельисполкома    (кабинет управляющего делами, сл. тел.31611), в его отсутствие документы принимает Еромов Николай Егорович, председатель сельисполкома  (кабинет председателя,    сл. тел. 31597)

	1.1.7. Снятие граждан с учёта нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Ответственный – Шпак Светлана Петровна, управляющий делами    сельисполкома    (кабинет управляющего делами, сл. тел.31611), в его отсутствие документы принимает Еромов Николай Егорович, председатель сельисполкома  (кабинет председателя,    сл. тел. 31597)

	1.3. ВЫДАЧА СПРАВКИ:

	

	1.3.1. Выдача справки о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Ответственный – Шпак Светлана Петровна, управляющий делами    сельисполкома    (кабинет управляющего делами, сл. тел.31611), в его отсутствие документы принимает Еромов Николай Егорович, председатель сельисполкома  (кабинет председателя,    сл. тел. 31597)


	1.3.2. Выдача справки о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи 
	Ответственный – Шпак Светлана Петровна, управляющий делами    сельисполкома    (кабинет управляющего делами, сл. тел.31611), в его отсутствие документы принимает Еромов Николай Егорович, председатель сельисполкома  (кабинет председателя,    сл. тел. 31597)

	1.3.3. Выдача справки о месте жительства и составе семьи 
	Ответственный – Шпак Светлана Петровна, управляющий делами    сельисполкома    (кабинет управляющего делами, сл. тел.31611), в его отсутствие документы принимает Еромов Николай Егорович, председатель сельисполкома  (кабинет председателя,    сл. тел. 31597)

	1.3.4. Выдача справки о месте жительства  
	Ответственный – Шпак Светлана Петровна, управляющий делами    сельисполкома    (кабинет управляющего делами, сл. тел.31611), в его отсутствие документы принимает Еромов Николай Егорович, председатель сельисполкома  (кабинет председателя,    сл. тел. 31597)

	1.3.5. Выдача справки о последнем месте  жительства

наследодателя и составе его семьи на день смерти  
	Ответственный – Шпак Светлана Петровна, управляющий делами    сельисполкома    (кабинет управляющего делами, сл. тел.31611), в его отсутствие документы принимает Еромов Николай Егорович, председатель сельисполкома  (кабинет председателя,    сл. тел. 31597)

	1.3.6. для перерасчета платы за некоторые виды коммунальных услуг, возмещение расходов организаций, осуществляющих эксплуатацию жилищного фонда и (или) предоставляющих жилищно-коммунальные услуги, на электроэнергию, потребляемую на работу лифта
	Ответственный – Шпак Светлана Петровна, управляющий делами    сельисполкома    (кабинет управляющего делами, сл. тел.31611), в его отсутствие документы принимает Еромов Николай Егорович, председатель сельисполкома  (кабинет председателя,    сл. тел. 31597)


	1.3.10. подтверждающей право собственности умершего гражданина на жилой дом, жилое изолированное помещение с хозяйственными и иными постройками или без них, сведения о которых внесены в похозяйственную книгу сельского (поселкового) исполнительного и распорядительного органа до 8 мая 2003 г., но которые не зарегистрированы в территориальных организациях по государственной регистрации недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним
	Ответственный – Шпак Светлана Петровна, управляющий делами    сельисполкома    (кабинет управляющего делами, сл. тел.31611), в его отсутствие документы принимает Еромов Николай Егорович, председатель сельисполкома  (кабинет председателя,    сл. тел. 31597)

	1.3.11 Выдача справки о том, что в установленный законодательством для принятия наследства срок наследник пользовался наследственным имуществом, принял меры к его сохранению, обрабатывал земельный участок, производил текущий ремонт и т.д. 
	Ответственный – Шпак Светлана Петровна, управляющий делами    сельисполкома    (кабинет управляющего делами, сл. тел.33610), в его отсутствие документы принимает Еромов Николай Егорович, председатель сельисполкома  (кабинет председателя,    сл. тел. 33596)

	1.8. Регистрация договоров найма жилого помещения частного жилищного фонда
	Ответственный – Шпак Светлана Петровна, управляющий делами    сельисполкома    (кабинет управляющего делами, сл. тел.33610), в его отсутствие документы принимает Еромов Николай Егорович, председатель сельисполкома  (кабинет председателя,    сл. тел. 33596)

	1.10. Выдача копии лицевого счета
	Ответственный – Шпак Светлана Петровна, управляющий делами    сельисполкома    (кабинет управляющего делами, сл. тел.31611), в его отсутствие документы принимает Еромов Николай Егорович, председатель сельисполкома  (кабинет председателя,    сл. тел. 31597)

	1.13. Регистрация письменных соглашений о признании членом семьи и письменных соглашений о порядке пользования жилым помещением, а также дополнительных соглашений к ним (расторжения соглашений)
	Ответственный – Шпак Светлана Петровна, управляющий делами    сельисполкома    (кабинет управляющего делами, сл. тел.31611), в его отсутствие документы принимает Еромов Николай Егорович, председатель сельисполкома  (кабинет председателя,    сл. тел. 31597)

	2.1. Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	Ответственный – Шпак Светлана Петровна, управляющий делами    сельисполкома    (кабинет управляющего делами, сл. тел.31611), в его отсутствие документы принимает Еромов Николай Егорович, председатель сельисполкома  (кабинет председателя,    сл. тел. 31597)

	2.2. Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности
	Ответственный

ведущий специалист отделения бухгалтерского учета и отчетности райисполкома Хоменчук О.А., сл.тел.66083

	2.3. Выдача справки о периоде работы, службы
	Ответственный

ведущий специалист отделения бухгалтерского учета и отчетности райисполкома Хоменчук О.А., сл.тел.66083

	2.3.7. Выдача справки о месте захоронения  родственников
	Ответственный – Шпак Светлана Петровна, управляющий делами    сельисполкома    (кабинет управляющего делами, сл. тел.31611), в его отсутствие документы принимает Еромов Николай Егорович, председатель сельисполкома  (кабинет председателя,    сл. тел. 31597)

	2.371.Предоставление участков для захоронения
	Ответственный–Еромов Николай Егорович, председатель сельисполкома (кабинет председателя, сл. тел. 31597), в  его отсутствие принимает документы Шпак Светлана Петровна, управляющий делами сельисполкома (кабинет управляющего делами, сл. тел.31611)

	2.372.Резервирование участков для захоронения
	Ответственный–Еромов Николай Егорович, председатель сельисполкома (кабинет председателя, сл. тел. 31597), в  его отсутствие принимает документы Шпак Светлана Петровна, управляющий делами сельисполкома (кабинет управляющего делами, сл. тел.31611)


	РЕГИСТРАЦИЯ АКТОВ ГРАЖДАНСКОГО СОСТОЯНИЯ
	

	5.1. Регистрация рождения
	Ответственный – Шпак Светлана Петровна, управляющий делами    сельисполкома    (кабинет управляющего делами, сл. тел.31611), в его отсутствие документы принимает Еромов Николай Егорович, председатель сельисполкома  (кабинет председателя,    сл. тел. 31597)

	5.2.Регистрация заключения брака
	Ответственный – Шпак Светлана Петровна, управляющий делами    сельисполкома    (кабинет управляющего делами, сл. тел.31611), в его отсутствие документы принимает Еромов Николай Егорович, председатель сельисполкома  (кабинет председателя,    сл. тел. 31597)

	5.3.Регистрация установления отцовства
	Ответственный – Шпак Светлана Петровна, управляющий делами    сельисполкома    (кабинет управляющего делами, сл. тел.31611), в его отсутствие документы принимает Еромов Николай Егорович, председатель сельисполкома  (кабинет председателя,    сл. тел. 31597)

	5.5Регистрация смерти
	Ответственный – Шпак Светлана Петровна, управляющий делами    сельисполкома    (кабинет управляющего делами, сл. тел.31611), в его отсутствие документы принимает Еромов Николай Егорович, председатель сельисполкома  (кабинет председателя,    сл. тел. 31597)

	5.13. Выдача справок о рождении, о смерти
	Ответственный – Шпак Светлана Петровна, управляющий делами    сельисполкома    (кабинет управляющего делами, сл. тел.31611), в его отсутствие документы принимает Еромов Николай Егорович, председатель сельисполкома  (кабинет председателя,    сл. тел. 31597)


	ДОКУМЕНТИРОВАНИЕ НАСЕЛЕНИЯ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ

	Выдача паспорта гражданину Республики Беларусь, проживающему в Республике Беларусь


	11.1.1. Выдача паспорта гражданину Республики Беларусь, проживающему в Республике Беларусь в связи с достижением 14 летнего возраста
	Ответственный – Шпак Светлана Петровна, управляющий делами    сельисполкома    (кабинет управляющего делами, сл. тел.31611), в его отсутствие документы принимает Еромов Николай Егорович, председатель сельисполкома  (кабинет председателя,    сл. тел. 31597)

	11.1.3. Выдача паспорта гражданину Республики Беларусь, проживающему в Республике Беларусь достигшему 14 летнего возраста, или приобретении гражданства Республики Беларусь
	Ответственный – Шпак Светлана Петровна, управляющий делами    сельисполкома    (кабинет управляющего делами, сл. тел.31611), в его отсутствие документы принимает Еромов Николай Егорович, председатель сельисполкома  (кабинет председателя,    сл. тел. 31597)

	11.1.4. Выдача паспорта гражданину Республики Беларусь, проживающему в Республике Беларусь не достигшему 14 летнего возраста, впервые
	Ответственный – Шпак Светлана Петровна, управляющий делами    сельисполкома    (кабинет управляющего делами, сл. тел.31611), в его отсутствие документы принимает Еромов Николай Егорович, председатель сельисполкома  (кабинет председателя,    сл. тел. 31597)

	Обмен паспорта гражданину Республики Беларусь, проживающему в Республике Беларусь


	11.2.1. Обмен паспорта гражданину Республики Беларусь, проживающему в Республике Беларусь

достигшему 14 летнего возраста в случае истечения срока его действия, израсходования листов, предназначенных для отметок, непригодности для использования, изменения половой принадлежности

	Ответственный – Шпак Светлана Петровна, управляющий делами    сельисполкома    (кабинет управляющего делами, сл. тел.31611), в его отсутствие документы принимает Еромов Николай Егорович, председатель сельисполкома  (кабинет председателя,    сл. тел. 31597)

	11.2.2. Обмен паспорта гражданину Республики Беларусь, проживающему в Республике Беларусь

достигшему 14 летнего возраста в случае изменения( перемены) фамилии, собственного имени, отчества, установления неточностей в данных или отметках в паспорте 
	Ответственный – Шпак Светлана Петровна, управляющий делами    сельисполкома    (кабинет управляющего делами, сл. тел.31611), в его отсутствие документы принимает Еромов Николай Егорович, председатель сельисполкома  (кабинет председателя,    сл. тел. 31597)

	11.2.5. Обмен паспорта гражданину Республики Беларусь, проживающему в Республике Беларусь

не достигшему 14 летнего возраста ( за исключением случая переезда гражданина Республики Беларусь, ранее постоянно проживавшего за переделами Республики Белрусь, на постоянное жительство в Республику Беларусь) 

	Ответственный – Шпак Светлана Петровна, управляющий делами    сельисполкома    (кабинет управляющего делами, сл. тел.31611), в его отсутствие документы принимает Еромов Николай Егорович, председатель сельисполкома  (кабинет председателя,    сл. тел. 31597)

	РЕГИСТРАЦИЯ ГРАЖДАН РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ ПО МЕСТУ ЖИТЕЛЬСТВА И МЕСТУ ПРЕБЫВАНИЯ В РЕСПУБЛИКЕ БЕЛАРУСЬ. КОНСУЛЬСКИЙ УЧЕТ

	13.1. Регистрация по месту жительства граждан Республики Беларусь, иностранных граждан и лиц без гражданства, постоянно проживающих в Республике Беларусь
	Ответственный – Шпак Светлана Петровна, управляющий делами    сельисполкома    (кабинет управляющего делами, сл. тел.31611), в его отсутствие документы принимает Еромов Николай Егорович, председатель сельисполкома  (кабинет председателя,    сл. тел. 31597)

	13.2.Регистрация по месту пребывания граждан Республики Беларусь, иностранных граждан и лиц без гражданства, постоянно проживающих в Республике Беларусь
	Ответственный – Шпак Светлана Петровна, управляющий делами    сельисполкома    (кабинет управляющего делами, сл. тел.31611), в его отсутствие документы принимает Еромов Николай Егорович, председатель сельисполкома  (кабинет председателя,    сл. тел. 31597)


	13.3.Снятие граждан Республики Беларусь, иностранных граждан и лиц без гражданства, постоянно проживающих в Республике Беларусь, с регистрационного учета по месту пребывания
	Ответственный – Шпак Светлана Петровна, управляющий делами    сельисполкома    (кабинет управляющего делами, сл. тел.31611), в его отсутствие документы принимает Еромов Николай Егорович, председатель сельисполкома  (кабинет председателя,    сл. тел. 31597)


	ПРИРОДОПОЛЬЗОВАНИЕ

	16.6. Выдача разрешения на удаление объектов растительного мира, расположенных на землях населённых пунктов
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